
Normas de Régimen  
Interno sobre convivencia 
y comportamiento

Para Colegios de la Fundación 
Universitaria San Pablo-CEU



Convivencia y Comportamiento | 2

| sumario

	» INTRODUCCIÓN

	» EL COMPORTAMIENTO Y LA CONVIVENCIA

	» LA ASISTENCIA A CLASE Y LA ASISTENCIA A OTRAS ACTIVIDADES

	» LA PUNTUALIDAD

	» LOS HORARIOS

	» EL UNIFORME

	» LOS MEDIOS DE TRANSPORTE

	» RÉGIMEN SANCIONADOR

	» NORMATIVA DE COMEDOR



Convivencia y Comportamiento | 3

|Colegio CEU San Pablo Valencia

Toda sociedad humana como la familia, el Colegio, la em-
presa, necesita una serie de normas que la ayuden a orde-
nar sus múltiples actividades para cumplir su fin.

Nuestro Colegio tiene como misión ofrecer una formación 
humana integral conforme a la Doctrina de la Iglesia Ca-
tólica, que fomente la construcción de una sociedad más 
justa y solidaria al servicio del bien común. 

Las normas de convivencia regulan las relaciones en el 
seno de la Comunidad Educativa para hacer más fácil 
alcanzar los fines propios de la educación y el progreso 
personal.

Entendemos la disciplina como un medio para conseguir 
un buen clima de trabajo, y para poder educar personas 
con dominio de sí mismas, autónomas y con disposición 
a la búsqueda de la verdad y del bien personal y común, 
en un clima de libertad responsable que haga posible una 

experiencia compartida de vida social buena, justa y alegre.
Los alumnos deben observar tales normas movidos no por 
el temor al castigo, sino por la convicción personal del bien 
que reportan para alcanzar la perfección personal en todos 
los ámbitos de su vida.

Todo el personal que trabaja en el Colegio educa con su 
ejemplo y su palabra. Los docentes, y las personas que es-
tén al frente de las actividades escolares y extraescolares, 
serán los responsables de hacer cumplir el reglamento en 
cualquier tipo de actividades organizadas por el Centro.

En términos generales, se espera de los alumnos un com-
portamiento respetuoso y cordial para con sus compañe-
ros, Profesores y personal de administración y servicios, 
buena educación en su manera de estar, compostura y 
modales, buena educación en el lenguaje y en el trato, y 
una actitud de colaboración para mantener un adecuado 
clima de estudio.
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EL COMPORTAMIENTO Y LA CONVIVENCIA
Los alumnos deben tener un comportamiento respe-
tuoso y cordial con todos los integrantes de la Comu-
nidad Educativa.
	» Corrección y buenos modales en su manera de es-

tar.
	» Aseo personal y buena presentación en el vestir.
	» Educación en el lenguaje.
	» Trato amable, correcto y educado con todos los 

miembros de la Comunidad Educativa.

Otras cuestiones importantes
ALUMNOS MÁS PEQUEÑOS: Los alumnos mayores 
protegerán y atenderán a los alumnos más pequeños.
ALUMNOS CON DISCAPACIDAD: Los alumnos auxilia-
rán y atenderán a los alumnos que posean cualquier 
discapacidad.

LA ASISTENCIA A CLASE Y A OTRAS ACTIVIDADES
La asistencia a clase es obligatoria, como también es 
obligatorio asistir a todas las actividades complemen-
tarias que organice el Colegio dentro del horario lectivo 
(visitas a museos, a centros de investigación, excur-
siones, etc.…), así como a los actos religiosos propios 
del Colegio.
 
LA PUNTUALIDAD
A todos los alumnos del Colegio se les exige máxima 
puntualidad tanto en lo relativo a todas las clases y 
actividades escolares como a las actividades extraes-
colares, así como justificar debidamente las faltas de 
asistencia o tardanza, para lo que se ruega la colabo-
ración de la familia.

Con objeto de facilitar los objetivos señalados, 
el Colegio establece las normas generales de 
convivencia que se detallan a continuación:

LOS HORARIOS

ENTRADA SALIDA
INFANTIL 9.30 16.50
PRIMARIA 9.30 16.50
1° y 2° ESO 9.30 16.50
3° y 4° ESO 8.30 16.50
BACHILLERATO 8.30 16.50

Notas aclaratorias
Los alumnos de 3° y 4° de ESO tienen libre la tarde de 
los viernes, 1ºy 2º de bachillerato tienen libre la tarde 
de los miércoles y viernes.

Los alumnos de 2º , además, están autorizados, salvo 
indicación expresa de los padres, a salir del Colegio en 
las horas no lectivas (almuerzo y comida).
 
Sólo se podrá salir del Centro durante el horario ante-
riormente citado en caso de tener cita con el médico, 
por comer en casa o por otras causas de fuerza mayor, 
siempre con previa autorización escrita de los padres.
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EL UNIFORME
El Colegio no es un centro de ocio sino de trabajo y es-
tudio. Así pues, los alumnos que no tienen obligación 
de acudir con uniforme al Colegio deben tener especial 
cuidado con su vestuario.

Los padres serán los responsables de que los alumnos 
vayan al Colegio correctamente, así como de que va-
yan provistos del material adecuado para las activida-
des en las que participen. En caso de que no lo hicieran, 
el Tutor se pondrá en contacto con los padres.

Todas las prendas que se describen a continuación 
son obligatorias y deben ajustarse a los modelos elegi-
dos por el Colegio.

El uniforme del Colegio
Es obligatorio el uniforme para todos los alumnos des-
de Infantil hasta 4. ° de ESO incluido.
Los alumnos de Infantil, 1° y 2° de Primaria deben llevar 
obligatoriamente el babi del Colegio durante toda la jorna-
da.

Las prendas que componen el uniforme son las si-
guientes:

	» Polo blanco con el escudo del Colegio: alumnos de 
Infantil y Primaria.

	» Polo amarillo con el escudo del Colegio: alumnos de 
Secundaria.

	» Jersey azul marino de pico, con escudo del Colegio.
	» Zapatos negros o azules (nunca calzado deportivo).
	» La ropa de abrigo consiste en un anorak, chaquetón 

o abrigo azul marino. En ningún caso ropa vaquera.
	» El uso de camiseta interior está permitido siempre 

que sea de color blanco.
	» El uniforme de las alumnas está compuesto por:
	» Falda tableada de cuadros verdes, azules y amari-

llos. El largo de la falda ha de estar a la altura de la 
rodilla.

	» Calcetines, medias o leotardos azul marino.
	»

El uniforme de los alumnos:
	» Pantalón gris (se permite el uso de bermudas grises 

en Primaria).
	» Calcetines o medias azul marino.

El uniforme de deporte
Para estas actividades existe una indumentaria oficial 
del Colegio que es de uso obligatorio.
A partir de 1° de Primaria, el uniforme de deporte 
se utilizará sólo en las clases de Educación Física.

EL TRANSPORTE
En el caso de los alumnos de Infantil que vengan en 
coche particular, es obligatorio que el padre o la madre 
o el responsable los acompañe andando hasta el lugar 
de recogida.

Se ruega encarecidamente a los familiares de los 
alumnos que lleven o recojan a sus hijos en coches 
particulares, que faciliten tanto el hecho de llevarlos, 
como el de recogerles, a fin de agilizar ambos proce-
sos al máximo.

Está prohibido circular con vehículos por el recinto es-
colar, salvo para entrar o salir de los estacionamientos 
habituales, y siempre que se cumplan los requisitos 
que exija la ley en cuestión de permisos de circulación.

Normas del servicio de transporte:

1.	 La autoridad en el autobús la tiene la persona de-
signada por el Tutor.

2.	 El alumno siempre debe permanecer sentado co-
rrectamente en el lugar que se le haya asignado.

3.	 El trato con el encargado del autobús y el resto de 
sus compañeros debe ser correcto.

4.	 De los desperfectos realizados en los autobuses, 
por culpa o negligencia, deberán responder los cau-
santes.

5.	 Cuando un alumno, por causa justificable, no vaya 
a hacer uso acostumbrado del Servicio (variación 
de ruta o autobús, no utilización excepcional del 
mismo, etc...) se advertirá de esa circunstancia a su 
Profesor-Tutor y a los encargados de la ruta corres-
pondiente.

6.	 Los alumnos de Educación Infantil sólo podrán ser 
recogidos por los padres o por las personas autori-
zadas para ello.

7.	 Los padres no subirán al autobús a recoger a sus 
hijos.
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|Régimen sancionador
Constituyen infracciones las acciones u omisiones de 
los alumnos tipificadas y sancionadas en las presentes 
Normas de Régimen Interno.

Las infracciones se califican como leves, graves y muy 
graves en atención a la naturaleza del deber infringido y 
del perjuicio causado.

Son sujetos responsables de la infracción los alumnos 
que, encontrándose en horario escolar, así como en acti-
vidades complementarias o extraescolares que se desa-
rrollen en el recinto colegial o fuera del mismo, incluido 
transporte, bajo la autoridad de un profesor o Tutor, incu-
rran en las acciones u omisiones tipificadas como infrac-
ción a continuación.

TIPOS DE INFRACCIONES

Son infracciones leves:

1.	 Jugar dentro del recinto escolar a los naipes, dados o 
cualquier otro juego que no proceda dentro del Cole-
gio.

2.	 Consumir alimentos, bebidas o golosinas durante las 
clases.

3.	 No identificarse ante el personal del Centro que así lo 
solicite.

4.	 No observar el debido orden en los pasillos, ni respetar 
los lugares de acceso y salida o los aseos asignados a 
cada sexo y nivel.

5.	 No asistir a las actividades escolares y extraescolares 
convenientemente vestido y aseado.

En particular, se prohibe portar o usar:

•	 Piercings y tatuajes.

•	 Pulseras, collares o joyas (las alumnas sí pueden lle-
var pendientes discretos), peinados llamativos, ma-
quillaje y tintes para el pelo (de colores exagerados 
en las mujeres, y coloraciones en cabellos de los va-
rones).

•	 Pantalones bajos de cadera, desaliñados o excesi-
vamente largos, minifaldas o prendas que dejen la 
cintura al descubierto, ropa excesivamente ajustada 
o escotada y zapatos de tacón alto o el denominado 
calzado “plataformas”.

6.	 No asistir a las actividades escolares y extraescolares 
convenientemente provisto del material adecuado.

7.	 Usar en las actividades escolares y extraescolares te-
léfonos móviles, aparatos de música, ropa que no for-
me parte del uniforme o publicaciones que no sean los 
libros del texto, los apuntes y los libros recomendados.

8.	 No asistir a clase (sin justificar la falta de asis tencia) 
hasta un máximo de 3 veces durante la evaluación.

9.	 La falta reiterada de puntualidad en el horario escolar.

10.	No participar en alguna actividad, sin obtener el permi-
so expreso del profesor, Tutor o Jefe de Estudios.
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Son infracciones graves:

1.	 La falta de respeto a la libertad, la dignidad, la inte-
gridad y la intimidad de los alumnos, Profesores y del 
Personal de Administración y Servicios, en particular 
mediante un comportamiento maleducado y un len-
guaje obsceno y soez.

2.	 El abandono del recinto escolar sin autorización del 
Tutor o del Jefe de Estudios.

3.	 Los actos de indisciplina, injurias u ofensas serias 
contra los miembros de la Comunidad Educativa.

4.	 La sustracción de documentos académicos o su fal-
sificación.

5.	 La copia de exámenes, así como cualquier otra prácti-
ca similar que pretenda engañar al profesor sobre los 
verdaderos conocimientos del alumno.

6.	 El consumo de tabaco.

Son infracciones muy graves:

7.	 Los actos de agresión física y discriminación inten-
cionada por razón de sexo, raza o religión, o cualquier 
otra condición personal, social tanto a alumnos, como 
a profesores y Personal de Administración y Servicios.

8.	 Los daños y perjuicios considerables de carácter ma-
terial causados intencionadamente en las instalacio-
nes interiores y exteriores del recinto escolar, en los 
bienes, documentación y material y en las demás per-
tenencias del Centro.

9.	 El consumo de alcohol, drogas, estupefacientes y 
cualquier sustancia psicotrópica, así como el tráfico, 
la incitación a su consumo.

10.	La reiterada y sistemática comisión de conductas 
contrarias a las Normas de Convivencia del Centro.

Cómo serán sancionadas las faltas:

Las faltas leves serán sancionadas con algunas de estas 
sanciones:

	» La requisa de aquellos objetos que los alumnos por-
ten o usen cuando no deban. Dichos objetos serán de-
vueltos a los padres.

	» Imposibilidad de examinarse, en particular, en el caso 
de ausencia no justificada las horas o días previos a la 
celebración de los exámenes.

	» Imposición de la obligación de recuperar el tiempo 
perdido fuera del horario lectivo en la forma en que le 
sea indicado por el Centro.

	» La expulsión de clase, enviándose a los padres del 
alumno la nota correspondiente.

Las faltas graves serán sancionadas con la expulsión del 
Colegio por un período de uno a cinco días, enviándose a 
los padres del alumno la notificación correspondiente.

Las faltas muy graves serán sancionadas con la expul-
sión definitiva del Colegio, enviándose a los padres del 
alumno la notificación correspondiente.

Las sanciones se graduarán en función de la gravedad 
del hecho, el daño y perjuicio causado, su reiteración y 
el grado de arrepentimiento, tanto en público como en 
privado, del alumno infractor.

Competencia y procedimiento sancionador: 

La competencia para sancionar las faltas leves correspon-
derá a los profesores. En los casos en que la sanción im-
puesta consista en la imposibilidad de examinarse, el pro-
fesor deberá informarlo previamente al Jefe de Estudios, y 
éste al Director del Colegio. Asimismo, en los casos de san-
ción consistente en expulsión de clase, el profesor deberá 
comunicarlo posteriormente al Tutor, y éste al Director.

La competencia para sancionar las faltas graves corres-
ponderá al Jefe de Estudios, previo informe al Director 
del Colegio.

La competencia para sancionar las faltas muy graves 
corresponderá al Director del Colegio oído el equipo 
directivo.

NORMATIVA DE COMEDOR

El servicio de comedor es concebido, al igual que todo 
cuanto se desarrolla en el ámbito escolar, como un es-
pacio educativo: pretendemos fomentar el aprendizaje de 
buenos hábitos dietéticos, el buen uso de los cubiertos y 
otros utensilios, considerando la mesa como un lugar de 
encuentro y convivencia.

	» Todos los alumnos deberán comer el mismo menú y 
en las proporciones que se les sirva convenientemente.

	» Sólo habrá excepciones en aquellos casos de in-
tolerancias o alergias justificadas médicamente. 
Se considerará también como causa de menú especial 
un trastorno digestivo transitorio. En ese caso bastará 
un justificante paterno.

	» No se permitirá dejar comida en los platos o bandejas, 
no sólo por razones de equilibrio alimentario, sino tam-
bién por respeto al valor de la comida, a las personas 
que la preparan y la sirven y al esfuerzo de los padres 
para costearla, así como también en consideración a 
quienes no tienen nada para comer.

	» Los monitores en sus funciones actúan con plena au-
toridad. Cualquier incidencia disciplinaria será comuni-
cada al Jefe de Estudios de la etapa correspondiente.

	» El comportamiento deberá ser el adecuado y correcto a 
la mesa, con espíritu de respeto, compañerismo y con 
disposición a servir y a compartir.
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